
Аннотация к рабочей программе профессионального обучения
по должности 23369 «Кассир»

Целью реализации программы профессионального обучения является
формирование у обучающихся профессиональных компетенций, необходимых для
выполнения вида профессиональной деятельности, приобретение квалификации.

Основными задачами программы являются:
- формирование у обучающихся совокупности знаний и умений, необходимых

для осуществления трудовых действий и трудовых функций по должности служащего
Кассир;

- развитие у обучающихся мотивируемой потребности в получении
востребованной профессии, в организации самозанятости на рынке труда;

- оказание обучающимся практико-ориентированной помощи в
профессиональном самоопределении, в выборе пути продолжения профессионального
образования.

Рабочая программа может быть использована при освоении программ
профессионального образования по должности 23369 «Кассир» на базе среднего
профессионального образования в области бухгалтерского учета при наличии среднего
общего образования. Опыт работы не требуется.

На обучение по 23369 «Кассир» отводится 152 часа.
Часы, необходимые для профессиональной подготовки и присвоения

соответствующего квалификационного разряда, формируются за счет времени,
выделяемого учебным планом на изучение учебных дисциплин по должности 23369
«Кассир».

Обучение по программе производится посредством проведения следующих форм
учебных занятий: лекция, практическая работа, самостоятельная работа, экзамен,
дифференцированный зачёт, квалификационный экзамен.

Практические занятия, занятия учебной и производственной практики включают
обязательный вводный, первичный, текущий инструктажи по технике безопасности и
охране труда.

Обучение по программе завершается итоговой аттестацией в форме
квалификационный экзамена.

Обучающимся, успешно сдавшим квалификационный экзамен по результатам
профессионального обучения, присваивается должность «Кассир».

Обучающиеся, не сдавшие экзамен квалификационный, получают справку
установленного образца.



С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и
соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся должен:

иметь практический опыт: выполнения работ по должности 23369 Кассир;
уметь:
 применять на практике положения, распоряжения, приказы, другие

руководящие и нормативные документы вышестоящих и других органов, касающиеся
ведения кассовых операций;

 соблюдать правила приема, выдачи, учета и хранения денежных средств;
 обеспечивать сохранность денежных средств;
 передавать денежные средства инкассаторам;
 оформлять формы документов по учету кассовых операций;
 вести на основе приходных и расходных документов кассовую книгу;
 проводить инвентаризацию денежной наличности и оформлять ее

результаты;
 соблюдать лимиты остатков кассовой наличности, установленной для ор-

ганизации;
 отражать на счетах бухгалтерского учета кассовые операции.

знать:
 нормативные документы, касающиеся ведения кассовых операций;
 основные правила ведения кассовых операций в РФ;
 формы кассовых и банковских документов;
 порядок заполнения первичных документов по учету кассовых операций;
 порядок ведения кассовой книги, составление кассовой отчетности;
 порядок проведения инвентаризации кассы и отражение ее результатов в

учете;
 порядок отражения на счетах бухгалтерского учета кассовых операций;
 правила передачи денежных средств инкассаторам;
 организацию учета кассовых операций в автоматизированной среде.


