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1. Общие положения 

1.1.  Положение о расписании учебных занятий, экзаменов и 

консультаций составлено в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказом  Минпросвещения России от 24.08.2022 N 762 (ред. от 20.12.2022) 

"Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования" (Зарегистрировано в Минюсте России 21.09.2022 N 70167); 

- Уставом ОГАПОУ «Корочанский СХТ»; 

- Правилами внутреннего распорядка техникума. 

1.2.  Расписание учебных занятий, консультаций является важнейшим 

документом, регламентирующим учебную работу техникума, средством 

правильной организации работы студентов. 

1.3.  Расписание учебных занятий составляется на семестр в 

соответствии с рабочими учебными планами техникума. При составлении 

расписаний учебных занятий учебной частью техникума учитывается: 

- шестидневная учебная неделя; 

- равномерность учебной нагрузки студентов в течение недели, 

последовательность проведения учебных занятий по курсу (дисциплине) в 

соответствии с учебным планом; 

1.4.  Составляется расписание заведующим учебной частью под 

руководством заместителя директора по учебной работе, заведующего 

отделением и утверждается директором техникума и вывешивается на доске 

расписаний не позднее чем за неделю до начала занятий. 

1.5.  Продолжительность учебного занятия устанавливается 45 мин., 

перерыв между учебными парами не менее 10 минут. О начале каждого 

урока преподаватели и студенты извещаются звонками. 
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1.6.  Расписание предусматривает непрерывность учебного процесса 

в течение учебного дня, равномерность распределения учебной работы 

студентов в течение недели. 

1.7.  В расписании указываются название дисциплин в соответствии с 

рабочим учебным планом, аудитории, в которых проводятся занятия и ФИО 

преподавателя, проводящего занятия. 

1.8. Изменения в расписании в случае отсутствия преподавателя 

(командировка, больничный лист, семейные обстоятельства или 

производственная необходимость) осуществляются заведующим учебной 

частью техникума. Листок замен учебных занятий вывешивается на доске 

расписаний. Об изменении в расписании преподаватель, и студенты 

оповещаются заведующим учебной частью. 

1.9.  В случае невозможности замены преподавателя, отработка 

пропущенных занятий проводится дополнительно. 

1.10. Расписания учебных занятий, экзаменов, консультаций, листов 

замен очного и заочного отделений хранятся в учебной части в течении 

одного года. 

1.11. Расписание звонков для обучающихся очной формы обучения: 

I смена                                                                         II смена 

 

I пара 8:30 – 9:15 I пара 14:00 – 15:20 

9:20 – 10:05 

Перемена 10:05 – 10:15 Перемена 15:20 – 15:30 

II пара 10:15 – 11:00 II пара 15:30 – 16:50 
11:05 – 11:50 

Перемена 11:50 – 12:20 Перемена 16:50 – 17:00 
III пара 12:20 – 13:05 III пара 17:00 – 18:00 

 13:10 – 13:55 

 

2. Расписание учебных занятий и консультаций на очном отделении 

2.1 Расписание учебных занятий составляется на семестр в 

соответствии с рабочим учебным планом специальности и с учетом четной, 

нечетной недели (в случае нечетного количества часов по дисциплине в 
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рабочем учебном плане). Информация о четности (нечетности) недели 

вывешивается на доске расписаний. 

2.2  Недельная нагрузка студента обязательными учебными 

занятиями не должна превышать 36 учебных часов.  

2.3 Учебные дни и время учебных занятий определяются 

расписанием. 

2.4 При делении группы на подгруппы по дисциплинам, учебные 

занятия проводятся двумя преподавателями, и в расписании указывается две 

аудитории. 

2.5 При проведении практических занятий, лабораторных работ и 

занятий по химии, физике, электротехнике, технической механике, 

спецдисциплинам и т.д., на вторую подгруппу дополнительно по заявке 

преподавателя, ведущего дисциплину, выделяется время занятия, о чем 

информируются студенты заведующим учебной частью и вносится это 

занятие в лист замен.  

2.6 На каждую экзаменационную сессию, установленную графиком 

учебного процесса рабочего учебного плана по специальности, составляется 

утвержденное зам. директора по УР расписание экзаменов и консультаций, 

которое доводится до сведения студентов не позднее чем за две недели до 

начала сессии. 

2.7 Периодичность и время проведения индивидуальных и 

групповых консультаций по отдельным дисциплинам, курсовому и 

дипломному проектированию определяется преподавателем и указывается в 

графике работы кабинета. Контроль за выполнением этого графика 

осуществляется заведующим отделением. 

2.8 Проведенные консультации по дисциплинам записываются в  

журнале учебных занятий. 

Расписание промежуточной аттестации 

Сроки проведения промежуточной аттестации устанавливаются в 

соответствии с календарным графиком учебного процесса. 
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Расписание экзаменов составляется заведующим учебной частью для 

каждой учебной группы отдельно и утверждается директором техникума. 

Промежуточная аттестация в форме зачета или дифференцированного 

зачета проводится за счет часов, отведенных на освоение соответствующей 

учебной дисциплины или профессионального модуля, и не требует 

составления отдельного расписания. 

При составлении расписания должны быть учтены следующие 

рекомендации: 

- первый экзамен может быть проведен в первый день промежуточной 

- между экзаменами рекомендуется, соблюдать интервал; 

- консультации проводятся в течение учебного года; 

-для одной группы в день может быть запланирован только один экзамен; 

- экзамены (в т.ч. экзамены (квалификационные) по ПМ могут сроки, не 

совпадающие с графиком промежуточной аттестации (сразу после 

завершения дисциплины, ПМ) в свободный от учебных занятий день. В этом 

случае учебный процесс продлевается на количество дней, заимствованных 

для проведения экзаменов. 

Внесение изменений в утвержденное расписание экзаменов 

допускается только в порядке исключения по согласованию с заместителем 

директора. 

Экзамены проводятся только в те дни и в тех аудиториях, которые 

указаны в расписании. Ответственность за проведение промежуточной 

аттестации в соответствии с утвержденным расписанием несут 

преподаватели. 

Расписание промежуточной аттестации хранится в учебной части.  

Расписание государственной итоговой аттестации 

Расписание государственной итоговой аттестации (ГИА) для очной 

формы получения образования составляется заведующим учебной частью в 

соответствии с графиком учебного процесса. 
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Расписание ГИА подписывается заместителем директора по УР и 

утверждается директором техникума и размещается на стенде расписания за 

две недели до начала работы ГЭК. 

В расписании указываются даты защиты выпускных 

квалификационных работ (ВКР), демонстрационного экзамена, номера 

аудиторий, время начала работы государственной экзаменационной 

комиссии, состав государственной экзаменационной комиссии. 

Расписание государственной итоговой аттестации хранится в учебной 

части. 
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